Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 37/2022
Dyrektora Muzeum Narodowego w Warszawie
z dnia 7.10.2022 r.

Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Muzeum Narodowego
w Warszawie

§1
Postanowienia ogdlne

. Regulamin udostepniania zbiorow Biblioteki Muzeum Narodowego w Warszawie
(zwany dalej ,Regulaminem”) okresla zasady korzystania ze zbioréw i ustug
Biblioteki Muzeum Narodowego w Warszawie (zwanej dalej ,Biblioteka MNW?”).

. Zbiory Biblioteki MNW udostepniane sg w Czytelni w Gmachu Gtéwnym Muzeum
Narodowego w Warszawie (zwanego dalej: ,MNW”), ktéra petni rowniez funkcje
wypozyczalni i informatorium.

. Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki MNW jest bezptatne, z zastrzezeniami
okreslonymi w § 10 Regulaminu.

. Zasady korzystania z zasobdw elektronicznych (w tym baz danych) sg okreslone
w stosownych licencjach (do wglgdu w Czytelni).

. Udostepnianie zbiorow odbywa sie na podstawie niniejszego Regulaminu
oraz innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci: ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (Dz.U. z 2019 r., poz. 1479 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 23 lipca
2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz.U. z 2022 r., poz. 840),
ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 2022 r., poz. 385), ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1062 z p6zn. zm.), a takze Statutu Muzeum Narodowego w Warszawie
nadanego Zarzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
14 czerwca 2018 r. (Dz. Urz. MKIDN z 2018 r., poz. 60).

. Biblioteka MNW przetwarza dane osobowe uzytkownikébw w oparciu
0 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781). Dane osobowe sg przetwarzane
wytgcznie w celu wykonywania zadan Biblioteki MNW
w zakresie obstugi uzytkownika. Zakres przetwarzanych danych okreslony jest
w Klauzuli informacyjnej RODO Muzeum Narodowego w Warszawie, ktora
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§2
Uprawnienia do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki MNW

. Biblioteka MNW jest placéwkg naukowg otwartg, dostepng dla wszystkich
zainteresowanych na zasadach opisanych w niniejszym Regulaminie.

. Zbiory i ustugi Biblioteki MNW udostepniane sg wytgcznie osobom i instytucjom
posiadajgcym wazne konto biblioteczne, tj.:



~

a) pracownikom MNW zatrudnionym na umowe o prace na czas nieokre$lony;

b) pracownikom MNW zatrudnionych na czas okreslony (w tym umowe o prace,
umowe o dzieto i umowe-zlecenie) na okres co najmniej 6 miesiecy;

c) emerytowanym pracownikom MNW,;

d) instytucjom w ramach wypozyczeh miedzybibliotecznych;
e) wszystkim zainteresowanym od 13 roku zycia;

dalej zwanych: ,Uzytkownikami”.

§3
Zapisy do Biblioteki i zasady korzystania z kont Uzytkownikow

Konto biblioteczne Uzytkownik moze zatozy¢ w Czytelni za posrednictwem
bibliotekarza.

Aktywacja konta nastepuje po wypetnieniu i podpisaniu przez Uzytkownika
Deklaracji  uzytkownika Biblioteki MNW, zwane] dalej ,Deklaracjq’,
oraz po okazaniu waznego dokumentu tozsamosci, ktérego dane podano
w Deklaraciji.

Od obywateli Polski jako dokument tozsamosci Biblioteka MNW uznaje tylko
dokument zawierajgcy PESEL, ktory nalezy podac jako numer identyfikacyjny
w Deklaracji i podczas rejestracji on-line. Od obywateli innych panstw, o ile nie
posiadajg oni dowodu osobistego, przyjmuje sie paszport lub inny dokument
ze zdjeciem.

Deklaracja, o ktérej wyzej mowa, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Osobom niepetnoletnim, ktére ukonczyty 13 rok zycia, konto aktywuje sie
w obecnosci ich opiekuna prawnego i ha podstawie wypetnionej przez niego
Deklaracji.

W przypadku instytucji konto aktywowane jest na podstawie dostarczonej
do Biblioteki MNW wypetnionej Deklaracji.

Uzytkownik moze posiada¢ tylko jedno konto biblioteczne i ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za jego wykorzystanie.

Uzytkownik jest zobowigzany do aktualizacji danych podanych podczas rejestraciji.
Informacje wpisane do Deklaracji-mogg by¢ korygowane tylko poprzez ponowne
jej wypetnienie i dostarczenie do Biblioteki MNW.

Konto biblioteczne jest wazne:

a) do czasu wygasniecia umowy z MNW w przypadku pracownikéw
zatrudnionych na czas okreslony na okres co najmniej 6 miesiecy (w tym
na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej - umowy o dzieto,
umowy o swiadczenie ustug/zlecenie);

b) 36 miesiecy dla pracownikéw MNW zatrudnionych na umowe o prace na czas
nieokreslony, emerytowanych pracownikow MNW, instytucji oraz pozostatych
Uzytkownikow.



. Odnowienie konta odbywa sie zgodnie z procedurg aktywacji konta opisang
w punktach 2-4 niniejszego paragrafu. Warunkiem odnowienia konta jest
uregulowanie wczesniejszych zobowigzan Uzytkownika wobec Biblioteki MNW.

. Biblioteka MNW za pomocg Systemu bibliotecznego wysyta powiadomienia
m.in. o:

a) zrealizowaniu ztozonego zamowienia/mozliwosci odbioru zamowionej
publikacji, o ile dokonano jej przez System biblioteczny;

b) zblizajgcym sie terminie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych;
C) przetrzymaniu egzemplarza po wyznaczonym terminie zwrotu (monity);
d) zblizajgcym sie terminie wygasniecia waznosci konta.

Powiadomienia wysytane sg na podany podczas rejestracji adres e-mail
Uzytkownika i sg niezbedne do realizacji ustug Biblioteki.

W przypadku gdy korespondencja e-mailowa jest niemozliwa, powiadomienia
c)-d) bedg wysylane pocztg na adres korespondencyjny podany podczas
rejestraciji.

§4
Korzystanie z Czytelni

. Kazdy Uzytkownik, posiadajgcy wazne konto biblioteczne, moze korzystac
ze zbiorow Biblioteki MNW na miejscu w Czytelni.

. Czytelnia czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-15.30, z tym
zastrzezeniem, ze:

a) w dni ustawowo wolne od pracy Czytelnia jest nieczynna,

b) w dniach 2 maja, 1-31 sierpnia oraz 24 i 31 grudnia Czytelnia jest nieczynna
dla os6b nie bedgcych pracownikami MNW,

c) Dyrektor MNW moze w wyjgtkowych przypadkach podjg¢é decyzje
o dodatkowych godzinach lub dniach zamkniecia Czytelni, o czym Biblioteka
MNW bezzwtocznie powiadamia na swojej stronie internetowe;.

. Uzytkownik ma obowigzek obchodzenia sie z powierzonymi do korzystania
publikacjami z nalezytg dbatoscig o ich stan zachowania. Wszelkie zauwazone
uszkodzenia nalezy zgtosic bibliotekarzowi.

. Wszyscy uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania nastepujgcych regut
zachowania na terenie Czytelni:

a) wpisania sie do zeszytu frekwencji przy kazdej wizycie,
b) zachowania ciszy,

c) wyciszenia telefonéw komorkowych,

d) zakazu prowadzenia rozmow przez telefony komérkowe,
e) pozostawienia okrycia wierzchniego i parasoli w szatni,

f) odtozenia teczek, toreb i plecakdw o wymiarach wiekszych niz 30 x 20 cm
na wyznaczone miejsce w Czytelni,



g) zgtaszania dyzurnemu faktu wniesienia wtasnych materiatéw bibliotecznych,
h) powstrzymania sie od jedzenia i picia.
5. Wylgcznie w Czytelni udostepniane sa:
a) wydawnictwa zwarte i ciggte opublikowane przed 1950 r.;
b) zbiory w ztym stanie zachowania;
c) zbiory duzego formatu;
d) zbiory szczegdlnie cenne;
e) stare druki;
f) zbiory kartograficzne;
g) ksiegozbioér podreczny Czytelni;

h) ksiegozbiér podreczny Dziatbw MNW (z zastrzezeniami ujetymi w § 6
Regulaminu);

i) licencjonowane bazy danych, o ile umowa z MNW nie pozwala na szersze
ich udostepnianie.

6. Zasady udostepniania zbiorow opisanych w pkt. 5 powyzej okreslone sg w dalszej
czesci Regulaminu, w szczegodlnosciw § 7.

7. Z ksiegozbioru podrecznego znajdujgcego sie w Czytelni Uzytkownicy mogg
korzysta¢ na zasadzie wolnego dostepu. Ksigzki samodzielnie wyjete z potki po
wykorzystaniu powinny zostac¢ zwrécone do osoby dyzurujgcej w Czytelni.

8. Zbiory udostepniane sg na podstawie prawidtowo wypetnionego rewersu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. W wyjgtkowych sytuacjach takie
zamoOwienia przyjmowane sg rowniez telefonicznie lub pocztg elektroniczng, co
nie zwalnia jednak Uzytkownika z pdzniejszego wypetnienia rewersu.

9. Realizacja zamowien nastepuje od godziny 9:15 do godziny 15:00. Czas
oczekiwania na realizacje wynosi do 1 godziny.

10.Do korzystania na miejscu w Czytelni jednorazowo wydawanych jest
Uzytkownikowi 10 publikacji. Kolejne publikacje wydawane sg po zwrocie
poprzednio zamowionych.

11.Materiaty dostarczone do Czytelni i niewykorzystane w ciggu 7 dni odsyta sie
do magazynu.

12.W przypadku gdy na zamoéwione publikacje nie ma rezerwacji, istnieje mozliwos¢é
ich odtozenia do dalszego korzystania na okres nie diuzszy niz 7 dni. Po tym
terminie publikacje zostang zwrécone do magazynu.

13. Uzytkownicy, ktorzy nie posiadajg uprawnien do wypozyczania zbiorow, nie mogag
wynosic publikacji poza Czytelnie.

14.Uzytkownicy moga korzysta¢ z zasobow cyfrowych dostepnych na komputerach
w Czytelni (katalogu zbiorow bibliotecznych MNW, inwentarza elektronicznego
MNW, zewnetrznych licencjonowanych baz danych), ktére powinny by¢
wykorzystywane zgodnie z przepisami ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych oraz na zasadach okreslonych w uzyskanych licencjach. Aktualny
wykaz dostepnych baz znajduje sie na stronie internetowej Biblioteki MNW.



15.Uzytkownicy majg mozliwo$¢ podtgczenia witasnego komputera do stanowiska
z siecig o napieciu 230 V i korzystania z ogdélnodostepnej muzealnej sieci Wi-Fi
pod warunkiem uzytkowania ich w celach zgodnym z obowigzujgcym prawem.

§5

Korzystanie z wypozyczalni

1. Wypozyczenia realizowane sg tylko w Czytelni.

2. Do wypozyczania zbiorow Biblioteki MNW upowaznione sg osoby z aktywnym
kontem bibliotecznym tj.:

a)

b)

c)

d)

pracownicy MNW zatrudnieni na umowe o prace na czas nieokreslony —
50 pozycji, w tym ksigzki i dokumenty elektroniczne na 90 dni, czasopisma
na 30 dni. Wypozyczenia sg wstrzymywane na 30 dni przed rozwigzaniem
umowy;

pracownicy zatrudnieni na czas okreslony (w tym na podstawie umowy o prace
lub umowy cywilnoprawnej - umowy o dzieto, umowy o S$wiadczenie
ustug/zlecenie) na okres co najmniej 6 miesiecy — 10 pozycji na 30 dni
z wyjatkiem czasopism, ktorych sie nie wypozycza. Wypozyczenia sg
wstrzymywane na 30 dni przed rozwigzaniem umowy;

emerytowani pracownicy MNW — 10 pozycji na 30 dni z wyjgtkiem czasopism,
ktorych sie nie wypozycza;

instytucje w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych okreslonych w § 9
Regulaminu.

3. Biblioteka MNW ma prawo do wyznaczenia wczesniejszego terminu zwrotu
wypozyczanych zbioréw.

4. Nie wypozycza sie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)

w

wydawnictw zwartych i ciggtych opublikowanych przed 1950 r.;
zbiorow w ztym stanie zachowania;

zbioréw duzego formatu;

zbiorow szczegolnie cennych;

starych drukéw;

zbiorow kartograficznych;

ksiegozbioru podrecznego Czytelni;

ksiegozbioru podrecznego Dziatdow MNW (z zastrzezeniami ujetymi w § 6
Regulaminu);

publikacji posiadajgcych kopie cyfrowe dostepne on-line lub na komputerach
w Czytelni.

uzasadnionych  wypadkach istnieje mozliwo$s¢ uzyskania zgody

na wypozyczenie zbioréw zgodnie z procedurg opisang w § 7 pkt. 3-6.

5. Zbiory wypozyczane sg na podstawie prawidtowo wypetnionego rewersu, ktérego
wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. W wyjgtkowych sytuacjach takie
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zamowienia przyjmowane sg rowniez telefonicznie lub pocztg elektroniczng
na adres biblioteka@mnw.art.pl.

6. Realizacja zamoéwien nastepuje od godziny 9:15 do godziny 15:00. Czas
oczekiwania na realizacje wynosi do 1 godziny.

Zbiory spoza katalogu komputerowego wypozyczane sg dopiero po wprowadzeniu
ich do Systemu bibliotecznego. Uzytkownik otrzyma powiadomienie e-mail
0 mozliwosci odbioru takich zamodwien.

7. Materiaty dostarczone do Czytelni i niewypozyczone w ciggu 7 dni odsyta sie
do magazynu.

8. Pracownicy MNW zobowigzani sg do zwrotu wypozyczonych wydawnictw
przed planowang diluzszg nieobecnoscig (powyzej 3. miesiecy) oraz przed
rozwigzaniem umowy o prace.

9. Wszyscy Uzytkownicy zobowigzani sg do opieki nad wypozyczonymi publikacjami,
doich ochrony przed zniszczeniem izagubieniem. Wszelkie zauwazone
uszkodzenia nalezy zgtosic bibliotekarzowi przy odbiorze zamowienia.

10. Uzytkownik nie ma prawa powierza¢ wypozyczonych z Biblioteki MNW publikacji
osobom trzecim.

Zbiory szczegdlnie wartosciowe nie powinny by¢é wynoszone poza MNW.

11.Uzytkownik moze prolongowaé termin zwrotu wypozyczonej pozycji, o0 ile
spetnione sg nastepujace warunki:

a) publikacja nie jest czasopismem;

b) egzemplarz nie zostat zarezerwowany przez innego uzytkownika;

c) nie uptyngt termin zwrotu tego egzemplarza albo innej pozyciji, ktéra znajduje
sie na koncie bibliotecznym uzytkownika;

d) nie uptynat termin waznosci konta;

e) konto nie zostato zablokowane z przyczyn okreslonych w pkt. 17 i § 12
Regulaminu.

12.Wypozyczong publikacje mozna prolongowa¢ 1 raz na okres 30 dni od daty
dokonania prolongaty. Termin prolongaty nie moze przekroczy¢ terminu waznosci
konta.

13.Uzytkownik moze dokonaé prolongaty zgtaszajgc prosbe pocztg elektroniczng
na adres biblioteka@mnw.art.pl.

14.Uzytkownik ponosi odpowiedzialnoS¢ za przekroczenie termindw zwrotu
materiatéw bibliotecznych, niezaleznie od przyczyn, ktére uniemozliwity mu odbior
powiadomien wysyftanych przez Biblioteke MNW.

15.Niedotrzymanie terminu zwrotu co najmniej jednej pozycji powoduje blokade
wypozyczeh do czasu uregulowania zobowigzah wobec Biblioteki MNW.
Dopuszczalne jest w takiej sytuacji korzystanie z ksiegozbioru tylko na miejscu w
Czytelni.


mailto:biblioteka@mnw.art.pl
mailto:biblioteka@mnw.art.pl

§6
Ksiegozbiory podreczne Dziatbw MNW

. Kierownik danego Dziatu MNW odpowiada za zgodne z zasadami niniejszego
Regulaminu wykorzystanie ksiegozbioréw podrecznych, znajdujgcych sie
w Dziatach MNW i bedgcych czescig zbioréw Biblioteki MNW przekazang tym
dziatom w depozyt.

. Zbiory te powinny byC zawsze dostepne dla Uzytkownikdw Biblioteki MNW.
Materiaty te nie mogg by¢ wynoszone poza MNW, w szczegdlnosci publikacje
wydane przed 1950 r. oraz rzadkie i cenne.

. Publikacje wymienione w powyzej pkt. 1 udostepniane sg zainteresowanym
Uzytkownikom w Czytelni po uprzednim zamdwieniu w sposob opisany w § 4 pkt.
8-10 Regulaminu.

. Wypozyczenia publikacji wymienionych w powyzej pkt. 1 (zaréwno Uzytkownikom
spoza MNW, jak pracownikom innych dziatéw) jest mozliwe wytgcznie za zgoda
kierownika Dziatu i musi sie odbywac za posrednictwem Biblioteki MNW zgodnie
z procedurg opisang w § 5 pkt. 5-7 lub § 7 1 § 9 Regulaminu.

§7
Korzystanie ze zbiorow specjalnych i innych o ograniczonym dostepie
. Specjalnym zasadom udostepniania podlegaja:
a) wydawnictwa zwarte i ciggte opublikowane przed 1950 r.;
b) zbiory w ztym stanie zachowania;
c) zbiory duzego formatu;
d) zbiory szczegolnie cennych;
e) stare druki;
f) zbiory kartograficzne;

g) publikacje posiadajgce kopie cyfrowe dostepne on-line lub na komputerach
w Czytelni.

Pracownicy Biblioteki MNW stuzg pomocg w znalezieniu kopii cyfrowych wyzej
wymienionych rodzajow zbioréw lub ich egzemplarza w innych bibliotekach
w Polsce.

. O mozliwosci i warunkach udostepnienia ww. zbioréw informuje Uzytkownikéw
dyzurny bibliotekarz.

. Zbiory wymienione w ust. 1 udostepniane sg na miejscu lub wypozyczane
wytgcznie po wczesniejszym umodwieniu i tylko do celéw naukowych,
dydaktycznych, wydawniczych lub wystawienniczych. Warunkiem skorzystania
z nich jest posiadanie aktywnego konta bibliotecznego i uzyskanie akceptaciji
Kierownika Biblioteki MNW na podstawie pisma ztozonego przez Uzytkownika.

Wz6r pisma stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Dopuszczalne jest ztozenie
prosby winnej formie, jednak zawierajgcej wszystkie dane okreslone
w ww. zatgczniku.




Udostepnienie na miejscu zbioréw wymienionych w ust. 1 pkt a) nie wymaga
akceptacji Kierownika Biblioteki i odbywa sie zgodnie z procedurg opisang w § 4.

W przypadku braku zgody na udostepnienie ww. zbiordw uzytkownik moze
odwotac sie do Dyrektora MNW.

. Zbiory udostepniane sg na podstawie prawidtowo wypetnionego rewersu, ktérego
wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. W wyjgtkowych sytuacjach takie
zamowienia przyjmowane sg rowniez telefonicznie lub pocztg elektroniczng, co
nie zwalnia z po6zniejszego wypetnienia rewersu.

. Jesli Uzytkownik zobowigzany jest do uzyskania zgody Kierownika Biblioteki
na skorzystanie ze zbioréw, zamdwienie jest realizowane dopiero po wydaniu
takiej akceptaciji.

. Podczas korzystania ze zbioréw opisanych w tym paragrafie uzytkownik
zobowigzany jest do zachowania szczegdlnej ostroznosci np. notatki nalezy
wykonywaé wytgcznie poza powierzchnig materiatu bibliotecznego za pomoca
otowka lub urzgdzenia elektronicznego. Zabrania sie stosowania dtugopisow, piér,
zakreslaczy oraz markerow itp.

Szczegodlnie cenne materiaty biblioteczne nalezy przeglada¢ w rekawiczkach
przeznaczonych do pracy z materiatami bibliotecznymi. Decyzje o koniecznosci
uzycia rekawiczek podejmuje dyzurny bibliotekarz.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony mu obiekt.
Wszelkie uszkodzenia czy braki nalezy zgtosi¢ niezwtocznie dyzurujgcemu
bibliotekarzowi.

§8
Sprowadzanie materiatow bibliotecznych z innych instytucji

Biblioteka MNW sprowadza dla wskazanych w ust. 2 ponizej uprawnionych
uzytkownikow materiaty biblioteczne, ktdérych nie posiada w swoich zbiorach,
bezposrednio z posiadajgcych je bibliotek krajowych, a z bibliotek zagranicznych
za posrednictwem  bibliotek  upowaznionych do realizacji wypozyczenh
miedzynarodowych.

. Zbiory wypozyczone z innych bibliotek udostepniane sg wytgcznie na miejscu
w Czytelni.

Do korzystania z wypozyczalni miedzybibliotecznej uprawnione sg wymienione
ponizej osoby, majgce aktywne konto biblioteczne:

a) pracownicy MNW zatrudnieni na umowe o prace na czas nieokreslony —
10 pozycji na 30 dni. Wypozyczenia sg wstrzymywane na 30 dni
przed rozwigzaniem umowy;

b) pracownicy MNW zatrudnieni na czas okreslony (w tym na podstawie umowy
o prace lub umowy cywilnoprawnej - umowy o dzieto, umowy o Swiadczenie
ustug/zlecenie) na okres co najmniej 6 miesiecy — 10 pozycji na 30 dni.
Wypozyczenia sg wstrzymywane na 30 dni przed rozwigzaniem umowy;

c) emerytowani pracownicy MNW — 10 pozycji na 30 dni.



Podane limity mozliwych do zamdwienia pozycji, okreslonych w lit. a-c powyzej,
nie sg wliczane do ogolnej liczby wypozyczen podanych w § 5 Regulaminu.

Liczba wypozyczonych pozycji i termin zwrotu zalezy od decyzji biblioteki
uzyczajgcej zbiory.

. Wypozyczenia miedzybiblioteczne krajowe sg bezptatne, za wypozyczenia

zagraniczne obowigzujg optaty zgodne z cennikiem bibliotek upowaznionych
do realizacji wypozyczeh miedzynarodowych. Koszty sprowadzenia materiatow,
zamowionych przez pracownika MNW w zwigzku z jego pracg, ponosi MNW.

Uzytkownik moze zlozy¢ zamowienie pocztg elektroniczng na adres
biblioteka@mnw.art.pl (w takim wypadku na konto Uzytkownika zamdéwienie
wprowadzi pracownik Biblioteki MNW).

Uzytkownik moze zgtosi¢ pocztg elektroniczng na adres biblioteka@mnw.art.pl
prosbe o prolongate terminu zwrotu pozycji wypozyczonej z innej instytucji, o ile
spetnione sg nastepujgce warunki:

a) nie uptyngt termin zwrotu tego egzemplarza albo innej pozyciji, ktéra znajduje
sie na koncie bibliotecznym Uzytkownika;

b) nie uptynat termin waznosci jego konta;
c) konto nie zostato zablokowane z przyczyn okreslonych w § 12 Regulaminu.

Zgtoszenie prolongaty musi nastgpi¢ 3 dni robocze przed terminem zwrotu
publikacji wypozyczonej z innej instytuciji.

Ostateczna liczba prolongat i ich okres zalezg od instytucji uzyczajgcej zbiory.

§9
Wypozyczanie zbioréw Biblioteki MNW innym instytucjom

. Wypozyczenia miedzybiblioteczne miedzy instytucjami krajowymi odbywajg sie
na zasadach wzajemnosci i sg bezpfatne. Biblioteki wspdtpracujgce zobowigzane
sg jedynie do pokrycia kosztow wysyiki.

. Biblioteka, ktéra otrzymata zamowione materiaty, ponosi za nie odpowiedzialnos¢
i zobowigzana jest do udostepniania ich wytgcznie w Czytelni.

. Biblioteka MNW uzycza swoje zbiory innym instytucjom posiadajgcym aktywne
konto biblioteczne — 5 pozycji na 30 dni.

. Biblioteka MNW ma prawo wyznaczy¢ inng liczbe wypozyczanych publikaciji
oraz wczesniejszy termin ich zwrotu.

. Nie wypozycza sie:

a) wydawnictw zwartych opublikowanych przed 1950 r.;
b) wydawnictw ciggtych;

C) zbiorow w ztym stanie zachowania;

d) zbioréw duzego formatu;

e) zbiorow szczegolnie cennych;

f) starych drukéw;
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g) zbioréw kartograficznych;
h) ksiegozbioru podrecznego Czytelni;

i) publikacji posiadajgcych kopie cyfrowe dostepne on-line lub na komputerach
w Czytelni.

6. Zbiory wypozyczane sg ha podstawie zamowienia przestanego pocztg
elektroniczng na adres biblioteka@mnw.art.pl i zawierajgcego dane o autorach,
tytut, miejsce i rok wydania.

7. Dopuszczalne jest takze sktadanie rewersow miedzybibliotecznych. Rewers
miedzybiblioteczny, wystawiony oddzielnie na kazdy zamawiany tytut, musi byc
opatrzony pieczecig biblioteki, ktéra sktada zamowienie oraz podpisem osoby
upowaznionej do podpisywania rewersow.

8. Zbiory spoza katalogu komputerowego wypozyczane sg dopiero po wprowadzeniu
ich do Systemu bibliotecznego. Uzytkownik otrzyma powiadomienie e-mail
o0 mozliwosci odbioru takich zamdéwien.

9. Materiaty dostarczone do Czytelnii nieodebrane w ciggu 7 dni przez uprawnionego
przedstawiciela instytucji odsyta sie do magazynu.

10. Instytucja moze prolongowac termin zwrotu wypozyczonej pozycji, o ile spetnione
sg nastepujgce warunki:

a) egzemplarz nie zostat zarezerwowany przez innego uzytkownika;

b) nie uptynat termin zwrotu tego egzemplarza albo innej pozycji, ktéra znajduje
sie na koncie bibliotecznym uzytkownika;

c) nie uptynat termin waznosci konta;
d) konto nie zostato zablokowane z przyczyn okreslonych w § 12 Regulaminu.

16.Prolongaty mozna dokona¢ zgtaszajgc prosbe pocztg elektroniczng na adres
biblioteka@mnw.art.pl.

11.Wypozyczong publikacje mozna prolongowa¢ 1 raz na okres 30 dni od daty
dokonania prolongaty. Termin prolongaty nie moze przekroczy¢ terminu waznosci
konta.

§ 10
Rezerwacje zbiorow

1. Rezerwacja zbiorow polega na zgtoszeniu przez Uzytkownika potrzeby
skorzystania z aktualnie wypozyczonej publikacji po jej zwrocie przez innego
Uzytkownika.

2. Kazdy Uzytkownik, posiadajgcy wazne konto biblioteczne, moze rezerwowaé
wybrane pozycje ze zbiorow Biblioteki MNW.

3. Uzytkownik sktada i zarzadza rezerwacjami za posrednictwem Biblioteki MNW
poprzez zgtoszenia e-mail na adres biblioteka@mnw.art.pl (w takim wypadku
rezerwacje na koncie Uzytkownika wprowadza i usuwa pracownik Biblioteki
MNW).

10


mailto:biblioteka@mnw.art.pl
mailto:biblioteka@mnw.art.pl
mailto:biblioteka@mnw.art.pl

. Uzytkownik ma 7 dni na odebranie zarezerwowanej pozycji. Po tym terminie
rezerwacja jest automatycznie anulowana, a publikacja wycofana do magazynu
lub przekazana kolejnej osobie w kolejce.

§11
Kopiowanie zbioréw bibliotecznych

. Biblioteka MNW nie wykonuje kserokopii, skanow i fotografii obiektéw ze swoich
zbioréw.

. Istnieje mozliwos¢ zamowienia reprodukcji ze zbiorow Biblioteki MNW
znajdujgcych sie w domenie publicznej za posrednictwem Dziatu Digitalizaciji i
Dokumentacji Wizualnej MNW i zgodnie z przyjetym przez ten Dziat regulaminem.

. W ramach dozwolonego uzytku Uzytkownicy mogg za pomocg witasnego sprzetu
(aparat cyfrowy, tablet, smartfon itp.), fotografowaé wszystkie zbiory Biblioteki
MNW. Podczas kopiowania wilasnym sprzetem zbiorow Biblioteki MNW
uzytkownicy zobowigzani sg zachowacC szczegdlng ostroznosé: nie wolno
korzysta¢ z lampy btyskowej, z urzgdzen wymagajgcych kontaktu z obiektem czy
jego przygniecenia. Uzytkownik zobowigzany jest do dostosowania sie do polecen
pracownika Biblioteki MNW w zakresie sposobu kopiowania zbiorow.

§12
Zobowigzania i odpowiedzialnos¢ uzytkownikow

1. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

. O kazdej zmianie danych osobowych nalezy niezwtocznie poinformowac
Biblioteke MNW. Dotyczy to w szczegdlnosci zmiany nazwiska, adresu, adresu e-
mail, telefonu kontaktowego, informacji o podanym w Deklaracji dokumencie
tozsamosci, a w przypadku pracownikbw MNW o zmianie warunkéw zatrudnienia
(Dziat, rodzaj umowy itp.).

Zmiana danych podanych w Deklaracji odbywa sie poprzez ponowne jej
wypetnienie i dostarczenie do Biblioteki oraz po okazaniu waznego dokumentu
tozsamosci, ktérego dane podano w Deklaraciji.

. Uzytkownik ma obowigzek obchodzi¢ sie z powierzonymi do korzystania
publikacjami z nalezytg dbatoscig o ich stan zachowania.

. Uzytkownik ma obowigzek obchodzi¢ sie z powierzonym mu sprzetem
komputerowym i biurowym z nalezytg dbatoscia.

. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej publikacji Uzytkownik
jest zobowigzany:

a) odkupi¢ publikacje w tym samym wydaniu, bgdz - za zgodg Kierownika
Biblioteki MNW - w innym wydaniu, lub

b) za zgodg Kierownika Biblioteki MNW - ofiarowac¢ inng publikacje, przy czym
Kierownik Biblioteki MNW ma prawo, wedle swojego swobodnego uznania,
odmoéwié wyrazenia zgody - w takiej sytuacji Uzytkownik zobowigzany jest
do zaptaty kary umownej, wskazanej w lit. ¢) ponizej,
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c) jesli nie zostang zrealizowane zobowigzania wymienione w lit. a) i b) powyzej
- zaptacic MNW kare umowng w wysokosci:=

i) dla publikacji wydanych w miejscowosciach, ktore znajdujg sie na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (w granicach aktualnych na dzien przyjecia
niniejszego regulaminu) :

dla wydawnictw zwartych i materiatdw kartograficznych wydanych
po 31.12.1949 r. — 1 000 z (tysigc ztotych) za tytut;

dla wydawnictw zwartych i materiatéw kartograficznych wydanych miedzy
01.01.1801 r. a 31.12.1949 r. (wkacznie) — 10 000 zt (dziesieC tysiecy
ztotych) za tytut;

dla czasopism i innych wydawnictw ciggtych wydanych po 31.12.1949 r.
— 1 000 zt (tysigc ztotych) za zeszyt;

dla czasopism i innych wydawnictw ciggtych wydanych miedzy
01.01.1801 r. a 31.12.1949 r. (wigcznie) — 3 000 zt (trzy tysigce ztotych)
Za zeszyft;

dla starych drukéow (w tym wydawnictw ciggtych) i materiatow
kartograficznych wydanych miedzy 01.01.1501 r. a 31.12.1800 .
(wkacznie) — 50 000 zt (piecdziesiat tysiecy ziotych) za tytut lub zeszyt
wydawnictwa ciggtego;

dla inkunabutéw i materiatéw kartograficznych wydanych przed 1501 r. —
700 000 zt (siedemset tysiecy ztotych) za tytut;

ii) dla publikacji wydanych w miejscowosciach, ktére obecnie nie znajdujg sie
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (w granicach aktualnych na dzien
przyjecia niniejszego regulaminu)’:

dla wydawnictw zwartych i materiatdw kartograficznych wydanych
po 31.12.1949 r. — 2 000 zt (dwa tysigce ztotych) za tytut;

dla wydawnictw zwartych i materiatéw kartograficznych wydanych miedzy
01.01.1801 r. a 31.12.1949 r. (wtgcznie). — 15 000 zt (pietnascie tysiecy
ztotych) za tytut;

dla czasopism i innych wydawnictw ciggtych wydanych po 31.12.1949 r.
— 3 000 zt (trzy tysigce ztotych) za zeszyt;

dla czasopism i innych wydawnictw ciggtych wydanych miedzy
01.01.1801 r. a 31.12.1949 r. (wigcznie). — 5 000 zt (piec tysiecy ztotych)
za zeszyt;

dla starych drukéow (w tym wydawnictw ciggtych) i materiatow
kartograficznych wydanych miedzy 01.01.1501 r. a 31.12.1800 r.
(wigcznie) r. — 500 000 zt (piecset tysiecy ztotych) za tytut lub zeszyt
wydawnictwa ciggtego;

dla inkunabutéw i materiatéw kartograficznych wydanych przed 1501 r. —
700 000 zt (siedemset tysiecy ztotych) za tytut.

W przypadku tytutdw wspoétoprawnych ostateczna kwota kary umownej wynosi
sume kwot za poszczegdlne tytuty zawarte w zagubionym lub zniszczonym
woluminie.
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Koszty uregulowanych kar umownych nie podlegajg zwrotowi.

Publikacja zniszczona lub zagubiona pozostaje wtasnoscig Biblioteki MNW.
W razie odnalezienia zagubionego egzemplarza, Uzytkownik zobowigzany
jest zwréci¢ go do Biblioteki.

6. Uzytkownicy korzystajgcy ze zbioréw i ustug Biblioteki MNW zobowigzani
sg do przestrzegania ogolnie przyjetych norm wspoétzycia spotecznego.
W szczegdlnosci w Bibliotece nie mogg przebywac osoby:

a) w stanie nietrzezwym lub pod wptywem srodkow odurzajgcych;
b) zachowujgce sie agresywnie wobec innych Uzytkownikéw lub bibliotekarzy;
C) nieprzestrzegajgce podstawowych zasad higieny;
d) uzywajgce stéw uwazanych powszechnie za obrazliwe i wulgarne.
7. Naruszenia Regulaminu mogg skutkowac:
a) wezwaniem do niezwtocznego opuszczenia Biblioteki;

b) natozeniem blokady na konto tj. czasowym lub bezterminowym pozbawieniem
prawa do korzystania - w jakiejkolwiek formie - ze zbioréw i ustug Biblioteki;

c) wystgpieniem do wtasciwych organdéw z wnioskiem o ukaranie Uzytkownika;

oo

W przypadku natozenia blokady na konto biblioteczne, uprawnienia do jej zdjecia
posiada tylko Kierownik Biblioteki.

©

Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie
zastepuje i nie wyklucza mozliwosci stosowania ogolnie obowigzujgcych
przepiséw prawnych.

10.MNW zachowuje prawo dochodzenia na zasadach ogdélnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych zastrzezonych w niniejszym
Regulaminie.

11.Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem lezy w gestii
Dyrektora MNW.

Zataczniki:

1. Deklaracja uzytkownika Biblioteki MNW;

2. Rewers na zbiory ujete w katalogach kartkowych;

3. Prosba o udostepnienie zbioréw specjalnych i innych o ograniczonym dostepie;
4. Klauzula informacyjna RODO Muzeum Narodowego w Warszawie.
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